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Azienda2000 all’avvio si presenta come in figura. In questa finestra € possibile sia fare I'accesso all’archivio
selezionato (Archivio.mdb) che eseguire la maggior parte delle operazioni di manutenzione degli archivi.

Menu “Impostazioni”
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In questo menu sono raggruppati, per tipologia, tutti i comandi che permettono di gestire la manutenzione
degli archivi.

Gestione Archivi
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Nella Maschera di avvio € possibile gestire gli archivi (crearne nuovi, cancellarli, rinominarli ecc...) che
contengono i dati del programma.

Per farlo, bisogna andare nel menu Archivi > Gestione Archivi dove si trovano i seguenti comandi:

e Crea Nuovo Archivio
Crea un archivio vuoto. Gli archivi sono completamente indipendenti tra di loro.



e Duplica Archivio
Duplica I'archivio selezionato in Archivi (sezione con sfondo giallo).

e Rinomina Archivio
Cambia il nome dell’archivio selezionato in Archivi.

e Cancella Archivio
Cancella, senza possibilita di recupero, I'archivio selezionato in Archivi.

e Crea Nuovo Archivio ed Importa Anagrafiche da Archivio Selezionato ...
Crea un nuovo archivio importando dall’archivio (selezionato nella maschera di avvio) le anagrafiche
dei prodotti e dei contatti
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(Cartella dove sono posizionati di default gli achivi di Azienda2000)

Nella Maschera di Avvio, gli archivi che si vedono nella sezione “Archivi / Aziende” non sono altro che
quelli contenuti nella cartella “../Documenti/Archivi Azienda2000” di Windows (come in figura: Cartella di
default archivi di Azienda2000). Se il percorso della cartella degli Archivi viene modificato, il contenuto
visualizzato sara quella della cartella impostata.

Percorso Archivi
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Percorso Archivi > Gestione Percorsi

Utility > Seleziona Percorso Cartella Archivi ...
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Questa funzionalita e essenziale quando si desidera che pit postazioni, in una rete ethernet, lavorino
contemporaneamente con lo stesso archivio (multi-postazione). Una volta deciso quale cartella sara il



contenitore degli archivi, bisogna condividerla (in lettura e scrittura), poi da ogni postazione di lavoro, tramite
la funzione Seleziona Percorso Cartella Archivi ... bisogna selezionarla.

Anche nel caso in cui si desidera che I'archivio non risieda all'interno del proprio computer, questa funzione
€ essenziale per impostare quale computer o quale periferica (hard disk esterno, server, flash pen, ecc .. )
il contenitore degli archivi.

Per modificare il percorso della cartella degli archivi, bisogna utilizzare il menu Archivi > Percorso Archivi
dove ci sono i seguenti comandi:

e Seleziona Percorso Cartella Archivi ...
Permette di selezionare la cartella che si vuole utilizzare come contenitore degli archivi di
Azienda2000

e Re-Imposta Percorso Predefinito
Imposta come cartella degli archivi di Azienda2000 la cartella predefinita, cioé
“..IDocumenti/Archivi Azienda2000” di Windows

e Apri Cartella Archivi ...
Apre la cartella degli archivi di Azienda2000 mostrando il contenuto in una finestra di Windows
(come in figura: Cartella di default archivi di Azienda2000).

Tramite il pulsante “Seleziona Percorso ...” € possibile di accedere ad una sezione dove sono presenti le
stesse funzionalita presenti sul menu Impostazioni > Percorso Archivi (vedi figura sotto).
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La procedura per impostare/selezionare un percorso per la cartella degli archivi & la seguente:

1. Cliccare su “Seleziona Percorso ...”.
Saranno visibili i pulsanti “Apri Cartella Archivi ...
sopra).

e “Seleziona Percorso ...” (vedi figura

2. Cliccare sul pulsante “Seleziona Percorso ...”, comparira la seguente maschera:



Cerca cartella

Seleziona una cartella:

B Desktop A
;- € Rete
1> |75 Raccolte
[> #@ OneDrive
& Cestino

s B
a [ pannello di contrallo

i @’ Accessibilita

- H2, Account utente e Family Safety

- B Aspetto e personalizzazione

b o Hardware e suoni v

Ok _I Annulla

3. Selezionare il percorso indicando la cartella desiderata e confermare cliccando su OK.

4. |l percorso della cartella selezionata sara visibile nella finestra con I'etichetta “Percorso

Cartella Archivi”.
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Sono presenti alcune utility per risolvere eventuali problemi con I'archivio, queste si trovano in Archivi >
Utility e sono:

e Controlla/Ripara e Compatta Archivio
Permette di riparare alcuni danni che si sono verificati al database (chiusura inaspettata del
programma a causa di un’interruzione di corrente), di compattare ed eliminare spazi inutilizzati
dell’archivio per renderlo piu efficiente.

e Duplica Database Selezionato (solo dati coerenti) e Ripristina Chiavi
Permette di riparare danni anche di una certa gravita creando un nuovo database e poi copiandoci i
dati ancora coerenti da quello danneggiato.

e Ripristino Backup
Se sono stati eseguiti dei backup, questo comando permette il ripristino di un file di backup (i dati
dell’archivio saranno ripristinati esattamente com’erano al momento in cui il backup & stato
eseguito).
Un backup di Azienda2000 ¢ un file che contiene tutti i dati del programma, ha un nome formato da
una data, un’ora ed il nome dell’archivio di cui & stato eseguito il backup (es. S_11-05-2010_18-00-
48_Archivio.mdb).
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La cartella di default per i backup & C:\BackupAzienda2000,come in figura, ma volendo € possibile
modificarla.

Esportazione ed importazione
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Le funzioni di importazione ed esportazione sono:

e Esporta Archivio con nome ... Con questa funzione & possibile fare una copia dell’archivio
selezionato in “Archivi / Aziende” nella posizione desiderata (es. su una chiavetta di memoria
USB).

e Importa Archivio ... Con questa funzione & possibile importare un archivio esterno (es. da una
chiavetta di memoria USB) all'interno della cartella degli archivi di Azienda2000.

Password di accesso a impostazioni



E’ possibile impedire I'uso delle funzioni presenti nei menu della maschera di avvio immettendo una
password.

@

Impostazioni Aggiornamenti

Utente

@) Immettere Password X

Amministratore

|
Accedi

Conferma Password |

Info Seleziona P

1

La procedura per I'immissione della password & la seguente:

1. Ciccare su Impostazioni > Proteggi con Password I’accesso al menu

2. Immettere la password e cliccare su Conferma Password

3. Per Abilitare la Password confermarla alla successiva richiesta

La maschera di avvio dopo aver immesso la password si presentera come in figura
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Per poter nuovamente accedere al menu per la gestione degli archivi bisognera cliccare su Impostazioni ed
inserire la password.



